
 

                                                                           
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
        
 

DESCRIPTION DU POSTE  

NOM :  Prénom :  

Intitulé du poste* :                         REFERENT GESTION LOGISTIQUE DES BIENS 

N° REO :  

 

Formation d’emploi* :                     Centre de transfusion sanguine des armées 

Service d’affectation :                      Département administratif et logistique 

Lieu / adresse* :                              rue du lieutenant Raoul Batany - 92140 CLAMART 

 
 

Missions dans le poste * :  

1. Contribuer à la gestion logistique des biens 
 Certifier les pièces justificatives 
 Organiser le contrôle quantitatif et qualitatif des biens dans le service courant pour tous les 

statuts de la Gestion Logistique des Biens (GLB). 
 Contrôler la saisie et le suivi des dossiers dans le SIL (changement de statut, mouvements 

internes et externes, etc.). 
 
2. Assurer le pilotage de l'activité gestion logistique des biens 

 Suivre et contrôler tous les mouvements de matériels en les formalisant au travers d'actes de 
gestion logistique enregistrés conformément à la réglementation de manière à prévenir tout 
risque de détournement 

 Constituer les dossiers de pertes ou d'éliminations dans le respect de la réglementation et 
s'assurer de l'exécution des décisions prises par le gestionnaire de biens. 

 Constituer et suivre les dossiers de mise à disposition des biens. 
 
3. Organiser l'identification d’un matériel en entrepôt 

 Organiser l'identification du bien à prendre / à suivre en Gestion logistique de biens dans le 
magasin à partir de la documentation. 

 Garantir le marquage des biens pris en Gestion Logistique des Biens (GLB). 
 

4. Assurer un contrôle interne logistique 
 Elaborer le plan annuel d'inventaire à soumettre au visa du gestionnaire de biens 
 Mettre en œuvre le plan de contrôle d'inventaire et assurer le suivi de son exécution. 
 Veiller à la prise en compte des écarts d'inventaire 
 Contribuer à la maîtrise des risques attachés aux fonctions de gestionnaire de biens délégué 

 
 

FICHE DE POSTE 
DANS LE CADRE D’UN ESR 

2023 
 



 

Compétences / qualifications souhaitées* : 
 Expériences requises : Connaissances en comptabilité patrimoniale, identification de matériels, 

gestion des stocks 
 Expériences souhaitées : Avoir tenu un emploi dans cette spécialité (logisticien, supply chain, 

dimensionnement et gestion de stock)  
 
Contraintes spécifiques* :   
Travail sur écran 
 
 
Disponibilité (prévisionnelle) :  
Dès que possible 
 
 

 
Le :  
                   
   Signature :             


